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CHUONG |

QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1.

Quy clé nay quydinh nhing nguy@nic oo ban vé quan tri Cong tydé bao vé quyén va
loi ich hop phéap @a @ déng, thét 1ap nhirng chiin muc vé hanh vi,dao dic ngté nghigp
cta cac thanh vien BIQT, Ban T@®, BKS va Can & quan ly caa Cong ty.

Nhitng mi dung chra dugc quydinh trong Quy ch nay $ duoc diéu chinh ki nhirng
quy dinh aia Piéu 1& Céng ty, Luit doanh nghip, Luat ching khoan va cacam ban
husng dn lién quan.

Piéu 2. Pdi twong &p dung

Quy ct nayduoc ap ding trong moi pham vi va dp dé quan tr, diéu hanh hat dong aia
cong ty.

Piéu 3. Muc dich

Viéc xay drng va ban hanh Quy émay niim dam bao cho Céng tyduoc dinh hréng diéu
hanh vaduoc kiém soat nt cach co Hu qua vi quyén loi caa & déng va nitng ngroi co
lién quandén Cong ty ara trén cac nguyéid quin tri cong ty bao gm:

1.

N o o &~ N

Pam bao viéc tuan thi nhitng quydinh aia Biéu & Cong ty va quydinh phap lat lién
quan;

Pam bao mdt co ciu quan tri Cong ty héu qua;

Pam bao quyén loi cua & dong;

Pam bao dbi xir cdng ling gita cac 6 dong;

Pam bao vai trd dia nHrng ngroi c6 quyén loi lién quandén Cong ty;
Minh bach trong hat dong aia Cong ty; va

HDQT va BKS lanhiao va kém soat Cong ty co & qua.

Piéu 4. Pinh nghia

1.

Trong quy ck nay, nhing tr ngi dudi day duoc hiéu nhr sau:
a. “Cong ty’ nghia la Céng ty 6 phan Puong Bién Hoa.

b. “PHPCP” nghia labai hoi ddng & déng dia Cong ty.
“HPQT” nghia la Hbi dong quan tri caa Cong ty.

o

o

“BKS” nghia la Ban ktm soéat aa Cong ty.
e. “Ban TGP” bao ¢obm Tong giamddc (TGP), (cac) Phé Tng giamdbc cia Cong ty.
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f. “Can bd quan ly” 1a Tong giamdbc, Phé Bng giamdéc, Ké toan trrong va cac v

tri guan ly khac trong Cong ty.

“Piéu & Cong ty’ 1a Piéu I8 to chirc va hat dong aia Cong ty.

h. “Cé ddéng lén” 1a ¢6 ddng $ hiru tryc tiép haic gian tép tir nam phan traim (5%) to
lén ©ng $ ¢ phiéu co qugn biéu quyét caa Cong ty.

“Ngudi co lién quar!’ 1a ca nhan hic t chic duoc quydinh ti Khoan 34Diéu 6 dia
Luat Chang khoan.

“Thanh vién HPQT khong diéu hanh” 1a thanh vién HDQT khéng phi la TGD,
Pho T, Ké toan trong va Can b quan ly.

“Thanh vién HPQT déc lap” 1a thanh vién HDQT dapung cac cadiéu kién sau:

La thanh vién QT khdngdiéu hanh va khéng @hla ngroi c6 lién quan i
TGP, Ph6 T®, Ké toan tuong va nling Can b quan 1y;

Khoéng phii 1a thanh vién BQT, Giamdéc (Tong giamddc), Pho giamibe (Pho
Téng giamddc) caa cong ty con, cdng ty liérék cdng ty do Cong tydm quyén

kiém soat;

Khong phii 1a 65 ddng Ibn haic ngroi dai dién cia & ddng kbn haic ngroi ¢o lién

quan Ga @ déng Ibn aia Cong ty;

Khoéng lam véc tai cac 6 chrc cung dp dich wi tu van phép ldt, kiém toan cho
C6ng ty trong hai (02)am gin nhit;

Khong phii & dbi tac hdic ngroi lién quan éa ddi tAc c6 gia tr giao dch hang
nam voi Cong ty chém tir ba mroi phan trim (30%) to 1én tng doanh thu hiw

téng gia ti hang hoa, th w mua vao séa Céng ty trong hai (02)im gin nhit.

2. Trong Quy ck nay, cac tham chil t6i mot hoic mot sd diéu khain haic van ban phap
luat S5 bao @m ci nhitng sradéi bd sung héc van ban thay tié cac vin ban do.

CHUONG II
PAI HQI PONG CO PONG

Piéu 5. Trinh tw, thi tuc tri¢u tap hop PHDCD

1. HDQT triéu tip PHDBCD haic PHDCD duoc triéu tip hop theo cac trong hyp duoc quy
dinh &i khoan 5 va khén 6Diéu 97 aia Luat doanh nghip. Trinh tr, tha tuc triéu tp cac
cudc hop PHDCD thudng nién hac bit thuong phii duoc thec hién ding theo quydinh
cuabiéu lé Cong ty.
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2. Nguoi triéu tap BPHDCD phai thuc hién nhrng nhém wu sauday:

a.

b.

X&c dinh thyi gian vadiadiém t6 chac hop;

Chuan bi treong trinh fp va céac tai Bu phu kp voi quy dinh phap lat vabiéu 18
Céng ty. Clrong trinh ngl sy caa DPHDCP phai duoc sip xép, b tri thoi gian hop ly
dé thao luan va béu quyét tirng van dé trong chrong trinh lp PHDCP;

Chuan bi danh sach cacbaddng du diéu kién tham gia va Bu quyét tai PHDCD
cham nHit ba (30) ngay tréc ngay Kt dau tién hanh bp PHDCP;

Thoéng béo & viéc chbt danh sach&&ddng cé qugn tham ar hop PHBCP dong thi
thue hién céng b théng tin trén trang théng titién tr (website) éa Cong ty éi thiéu
nam (5) ngay tegc ngay clbt danh séach;

Thong bao téu tap hop PHDCD:

Théng bao téu tap hop PHDCP duoc giri cho 6t ca cac 6 déngdong thyi cdng
bé trén website wa Cong ty va trén plong tién théng tin éa S giao dch ching
khoan.

Théng béo bp PHDCP phai duoc giri it nhat muoi 1am (15) ngay wéc ngay hp
DHDCP tinh tr ngay ma théng baduoc giri hoic chuyn di moét cach hp 1§,
duoc tra cuéc phi hdc duoc bo vao hom tir. Déi véi cac & ddongda thrc hién
viéc luu ky & phiéu, théng bao ép PHDCD c6 thé dugc gri dén to chac luu ky.
Truong hop & déng 1a ngoi 1am viéc trong Cong ty, thdng béo céétliung trong
phong bi dan kinig tan tay b tai noi lam viéc.

Chuong trinh op PHDCD, céc tai lBu lién quandén cac vn dé s duoc biéu

quyét tai dai hoi duoc giri cho cac 6 déng vadiang trén website im Cong ty.
Trong tirong hyp tai liu khéngduogc gri kem théng bao ép PHDPCD, théng bao
moi hop phii néu rddia cH websitedé cac  ddng co th tiép can.

Piéu 6. Céach thirc ding ky tham duw PHPCD

1. Vao ngay & chac PHPCD, C6ng ty phi thuc hién tha tuc dang ky @& déng va phi thuc
hién viéc dang ky chodén khi cac 6 déng cé qugn dr hop c6 mit dang ky Fét.

2. C6 ddngdén de PHPCD muwn c6 quygn diang ky ngay va sadd c6 qugn tham gia va
biéu quyét ngay bi dai hoi. Cha toa khéng c6 trach nin dirng dai hoi dé cho & doéng
dén muwn dang ky va héu luc caa cacdot biéu quyét da tién hanh tedc khi 66 ddngdén
muon tham dr &£ khoéng b anh hrong.

Piéu 7. Tham dw hop PHDPCP

1. C6 ddng c6 qugn tham gia trc tiép haic gian tép thdng qua ngdi uy quyén vao cac
cudc hop PHDCP. Cb ddng c6 tié uy quyén dai dién tham &t PHDCD haic b phiéu tir
xa bing thr bao dam. Cong ty 8 huéng din tha tuc uy quyén va Bp gidy uy quyén cho
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cac © déng theo quytinh. G déng co ti uy quyén cho HDQT haic cac é chic leu ky
lam dai dién cho minhdi cuoc hop PHDCD.

2. Kiém toan vién hac dai dién Cong ty kém toan cé th duoc moi du hop PHDCP dé phét
biéu y kién tai PHDCD V& cac \in dé kiém toan.

3. Nhim ting arong hiéu qua caa cac cac hop BPHPCD, Céng ty ap dng Hi da cac cong
nghé thdng tin hén dai dé cd déng co th tham gia vao cac ¢ée hop PHPCD mot cach
t6t nhét.

4. Hang m Céng ty & chirc hop PHDPCP. Viéc hop PHDCP thudng nién khéngiuoc t6
chac dudi hinh thic liy y kién ¢ ddng king van ban.

Piéu 8. Céach thirc biéu quyét, bé phiéu

1. Khi tién hanhdiang ky @ déngdé tham dr hop PHPCD, Cong ty § cip cho trng @ déng
hoic dai dién duoc uy quyén c6 qugn biéu quyét mot thé biéu quyét, tréndé co ghi é
dang ky, o va tén @a @ dong, b va téndai dién duoc uy quyen va $ phiéu biéu quyét
cua @ déngdo.

2. Khi tién hanh biu quyét tai dai hoi, sd the ung b nghi quyét duoc thu trge, $ the phan
dbi nghi quyét duogc thu sau, cbi cungdém t6ng $ phiéu tan thanh hay pin d6i dé quyét
dinh. Khi biu thanh vién BQT va BKS theo pliong thrc bau don phiéu, mbi c6 déng
duoc cip mit phiéu biu ar do Cong ty phat hanh, tréid co ghi danh sachia caciing
vién. Tt thac bau ar s8 dugc chi toa théng baaté PHDCD biéu quyét trudc khi thrc
hién.

3. Céch thirc kiém phiéu
a. DPHDCP biu ban kém phiéu khdng qua ba (03) ngi theodé nghi caa chi toa cudc

hop dé thuc hién viéc kiém phiéu.
b. Déi véi nhitng VAn dé nhay cam, DPHDCPD c6 the quyét dinh cH dinh mbt t6 chirc doc
lap thuc hién viéc thu thip va kiém phiéu.

4. Théng béo &t qua kiém phiu
a. Ban kiém phiéu s tap hop $ phiéu biéu quyét tan thanh, khéng tan thanh, khéng co y

kién va b&o céoédt qua kiém phiéu cho cfi toa dé cong I truéc khi bé mac cuwe hop.
b. Két qua kiém phéu phii duoc lap thanh bién &n va céday du chir ky xac niin aia
cac thanh vién bandmn phiéu.

Piéu 9. Bién ban hop PHDCP

1. Chu toa ar mot haic nhiéu ngroi 1am thr ky lap bién Bn cwc hop PHPCD.

2. Bién hin phai duoc lap bing tiéng Viét va phii cé day du cac @i dung chi yéu sau:

a. Tén,dia cH tru sv chinh, $ va ngay ép Gidy ching nHin dang ky doanh nglip, roi
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dang ky kinh doanhia Cong ty;
b. Thoi gian vadiadiém hop;
c. Chua toa va thr ky;

d. Toém tit dién bién cudc hop va y kén phat béu cia cac 6 dong \é tirng van dé trong
noi dung chrong trinh lop;

e. SH ¢d dbng va dng $ phiéu biéu quyét caa cac 6 déng dr hop, phu luc danh séach
dang ky & dong dr hop voi s6 ¢ phan va $ phiéu bau trongtng;

f. Tong $ phiéu bidu quyét ddi véi tang Vin dé biéu quyét, trongdo ghi rd bng $ phiéu
tan thanh, khéng tan thanh va khéng cédnkty 1é twong ng trén éng $ phiéu bicu
quyét cia & dong dr hop;

g. Céc quyt dinhdaduoc théng qua;

h. Ho tén, chir ky cia chi toa va thr ky.

3. Nguoi cha tri PHPCP chiu trdch nhém t5 chiac luu trir cac bién bn, ngh quyét
PHDCPD. Bién kin, ngh quyét PHPCD phai duoc céng b trén website wa Céng ty
trong thyi han hai mroi bon (24) gir va gri cho it ca cac é déng trong thi han muoi
lam (15) ngay & tr ngayDHDCD két thic. Bién n, ngh quyét DPHPCD dugc coi la
bang ching x&c thrc V& nhitng cdng véc da duoc tién hanh 4 PHDCP trir khi c6 ¥ kéén
phan dbi vé noi dung bién Bn dugc dua ra theadling thi tuc quydinh trong vong moi
(10) ngay k tir khi gri bién bin.

4. CA&c hin ghi chép, biéndm, ngh quyét, 5 chir ky caa cac 6 déng dr hop va van ban uy
quyén tham ar phai duoc leu giit tai tru s chinh @a Cong ty.

Piéu 10.Trinh tw, thia tuc lay y kién DPHPCP bang van ban

1. HPQT c6 qugn lay y kién o ddng king van ban dé théng qua nghquyét coa PHPCD
bat cir IGc ndo Bu xét thiy can thiét vi loi ich aia Céng ty.

2. HPQT phii chuan bi phiéu liy y kién, dr thao ngh quyét cia DPHDCP va céc tai Bu giai
trinh dr thao ngh quyét. Phiéu lay y kién kém theo d thao ngh quyét va tai léu giai
trinh phii duoc giri bang phrong thic bao dam dén duoc dia ch ding ky dia trng &
dong. HDQT phai dam bao gii, cong 1 tai liéu cho cac & ddng trong not thoi gian hop
ly ¢& xem xét bu quyét va phii gui it nhat muoi 1am (15) ngay twdc ngay 8t han nhin
phiéu lay y kién.

3. Phiéu lay y kién phai c6 day du cac i dung chi yéu sau:

a. Tén,dia cH tru sv chinh, $ va ngay &p Gidy chirng nHin dang ky doanh nglip, roi
dang ky kinh doanhia Céng ty;

b. Muc dich Ry y kién;
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c. Ho, tén,dia ch thuong trd, quc tich, $ gidy ching minh nhan dan,éhchiéu haic
chang thrc ca nhan bp phap khacia @ déng la ca nhan; térja ch thuong tra,
qudc tich, $ quyét dinh thanh 4p haic $ ding ky kinh doanh @ & déng hdic dai
dién theo ¥ quyén cia & déng la 6 chic; $ lvong & phan cia tirng lcai va $ phiéu
biéu quyét caa @ déng;

d. Vandé can lay y kién dé théng qua quit dinh;

e. Phrong an btu quyét bao @m tan thanh, khéng tan thanh va khéng c6ép ki véi
ting VAn dé lay y kién;

f. Thoi han phai gai vé Cong ty phéu liy y kién da duoc tra 15i;

g. Ho, tén, clir ky caa Chi tich HDQT va ngroi dai dién theo phéap lit cia Cong ty.

4. Phiéu lay y kién daduoc tra 1oi phai c6 chir ky cia & ddng la ca nhan,ua ngroi dai dién
theouy quyén haic ngroi dai dién theo phéap lit cua @ déng la b chac.

5. Phiéu lay y kién gri vé Cong ty pli duoc dung trong phong bi dan kin va khéngdabc
quyén mo truéc khi kiém phiéu. Cac phiu lay y kién Cong ty nlin duoc sau thi han da
xacdinh ti noi dung phéu lay y kién haic da b mé déu khéng lp 1é.

6. HPQT kiém phiéu va kp bién ln kiém phiéu dusi sy ching kién aia BKS hac cia @
déng khéng am giit chac vu quan ly Céng ty. Bién bn kiém phiéu phai c6 day du céac
ndi dung chi yéu sau:

a. Tén,dia cH tru sv chinh, $ va ngay &p Gidy ching nHin dang ky doanh nglip, roi
dang ky kinh doanh;

b. Muc dich va céc én dé can liy y kién dé théng qua quét dinh;

c. Sd cd ddng Wi tong $ phiéu biéu quyét da tham gia ldiu quyét, trongdd phan bit 6
phiéu biéu quyét hop I& va $ biéu quyét khdng lop I¢, kém theo ph luc danh sachdc
doéng tham gia Bu quyét;

d. Téng $ phiéu tan thanh, khéng tan thanh va khéng céén kbi véi tirng Van dé;

e. Céc quyt dinhdaduoc théng qua;

f. Ho, tén, chir ky caa Chia tich HDQT, ngroi dai dién theo phap lit cia Cong ty va da
nguoi giam séat kém phiéu.

7. Céc thanh vién BQT va ngroi giam sat kim phiéu phai lién doi chiu trach nhdm vé
tinh trung thrc, chinh xac ga bién kn kiém phiéu; liéndéi chiu trach nhdm vé cac thét
hai phéat sinh & cac quyt dinh duoc thdng qua do ki phiéu khéng trung thc, khéng
chinh xac.
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8. Bién hin kiém phiéu phai duoc cong b trén website wa Cong ty trong i han hai mroi
tu (24) gb va gri dén cac ¢ dong trong vong mwoi 1am (15) ngay, k tir ngay Kt thic
kiém phiéu.

9. Phiéu lay y kién da duoc tra 16i, bién kin kiém phéu, toan vn ngh quyét da dugc théng
qua va tai Bu co lién quan @ kém theo phiu lay y kién déu phai duoc leu giir tai tru so
chinh @ia Cong ty.

10.Nghi quyét duoc théng qua theo hinhtth liy y kién 65 ddng king vin ban c6 gia tf nhu
nghi quyét duoc théng quad cudc hop PHDCD.

Piéu 11. Théng bao nghi quyét cia PHPCP ra cdng ching

Céng ty c6 trach nAin thdng bao nghquyét caa PHDCP ra céng chang theo quiinh aia

Uy ban Cling khoan Nhawmc, S5 Giao dch ching khoan va quyinh aia Phap lat.

Piéu 12. Cach thirc phan déi nghi quyét caia PHDPCP

1. Trong cwc hop PHDCP, 65 dbng c6 tié cdng khai phat Bu khdng tan thanh varsiung
s6 phiéu biéu quyét twong tng aia minhdé thuc hién viéc pha quyét haic ¢ thé khdng
tham gia bdu quyét.

2. Trong thyi han chin mroi (90) ngay, k tir ngay ntn duoc bién kin hop PHPCP haic
bién kin két qua kiém phiéu liy y kién BPHDBCPD, ¢ ddng, thanh vién BQT, TGD, BKS
cO quyen yéu éu Toa an hac Trong tai xem xét, hytbo mot phan haic toan b ngh
quyét caa DHDCD trong cac tong hyp sauday:

a. Trinh tr va thi tuc triéu tap hop PHDPCD khong thrc hign ding theo quydinh aia
Luat Doanh nghip vabiéu 1& Céng ty; héc

b. Trinh tr, tha tuc ra ngh quyét va rdi dung nghi quyét vi pham phéap ldt haic biéu 18
cong ty.

3. Truong hyp nghH quyét caia DPHDPCP bi huy bo theo quyt dinh aia toa an hac trong tai,
nguoi triéu Bp cuwe hop PHBCP bi huy bo cé the xem xét & chic lai PHPCP trong
vong 30 ngay theo trinfrttha tuc quydinh ti Luat Doanh nghip vabiéu Ié nay.

Piéu 13.B4o cao hat dong cia HPQT va BKS tai PHPCP thwong nién

1. B&o céo hat dong aia HDQT trinhBHDCP thuong nién éi thiéu phai bao dm cac 0
dung sau:

a. banh gia tinh hinh hib dong aia Cong ty trong &m tai chinh;
b. Hoat dong, thu lao va chi phi hodong aia HPQT va trng thanh vién BQT;

o

Tong ket cac cée hop caa HDQT va céc quét dinh aia HPQT;

o

Két qua giam satibi voi Ban TG, Can 1 quan ly; va

e. Cac I hoach trong trong lai.
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2.

B&o céo hat dong aia BKS trinhBHDCP thuong nién phi téi thiéu c6 cac ai dung
sau:

a. Hoat dong, thu lao va chi phi hodong aia BKS va rng thanh vién BKS;
b. Téng két cac céc hop caa BKS va cac quit dinh aia BKS;

o

Két qua giam sat tinh hinh hbdong va tai chinhia Cong ty;

o

Két qua gidm satdéi vai thanh vién HDQT, thanh vién BanTB va cac Can dquan

ly; va

e. B&o caalanh gia s phbi hop hait dong gita BKS Wi HPQT, Ban T® va @ dong.
CHUONG llI

HOQI PONG QUAN TRI

Piéu 14. Thanh phin HPQT

1.

S5 lugng thanh vién QT it nhit 1a nim (05) nardi va nhiu nhit [& muedi mot (11)
nguoi, trongdo i thiéu mot phan ba (1/3) éng $ thanh vién HDQT 14 thanh vién BQT
khéngdiéu hanh. $ luong ®i thiéu thanh vién BQT khéngdiéu hanhduoc xacdinh
theo plrong thirc lam tron xéng. Nhém ky cia HPQT la nim (05) rim. Nhiém ky cia
thanh vién HDQT khéng qua #m (05) rim; thanh vién BQT c6 té dwoc bau lai véi sb
nhiém ky khéng han ché.

HDQT lya chon trong $ cac thanh vién BHQT dé biu ra ndt nguoi lam Chi tich HDQT.
Truong hyp Chi tich HDQT tir chirc haic bi bai nhém, HDQT phii bau ngroi thay th
trong thoi han muoi (10) ngay.

Trong trong hoyp mot thanh vién QT bi mit tu cach thanh vién theo quiinh aia
phap ldt vabiéu 16 Cong ty, b bdi nhém, mién nhiém haic vi mot ly do naoddé khéng
thé tiép tuc lam thanh vién BQT, HPQT co tt bd nhiém ngroi khac am thoi [am thanh
vién HPQT theo quydinh &i Diéu Ié Céng ty. VEc bau moi thanh vién HDQT thay tte
phai duoc thyc hién tai PHDCD gan nhit. Trong trong hyp thanh viéndm thoi thay thé
khéngduoc DPHDCD biu lam thanh vién BQT chinh thirc, moi quyét dinh aia HDQT
chodén truge thoi diém dién raDHDCP c6 sr tham gia bdu quyét caa thanh vién BQT
tam thoi thay th van duoc coi 1a c6 hu hec.

Piéu 15. Tw cach thanh vién HDQT

1.

Tiéu chuin vadiéu kién 1a thanh vien BQT:

a. Codu nang lrc hanh vi danwg khoéng théc dbi tuong B cim quin ly Doanh nghip
theo quydinh aia phap lat; va

b. L& & déng hdic ngroi dai dién aia @ ddng & hitu it nkt 5% Hng $ c6 phan phd
thong hac réu khéng phi 1a ¢ dong hdic ngroi dai dién caa & dong thi phi la
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nguoi ¢é trinhdd chuyén mdn, kinh ngéin trong nganh nghkinh doanh ch yéu aia
cong ty.

2. Thanh vién HDQT khéngduoc ddng thyi 1a thanh vién bi dong quin tri cua trén @mm
(05) Céng ty khéc, tr truong hop 1a thanh vién &i ddng quan tri caa cac cong ty trong
cung fip doan hdc cac cong ty hd dong theo nhém céng ty, baém cong ty ne - cong
ty con, &ip doan kinh é haic la ngroi dai dién aia cong ty qan ly quy, cdng tydau tr
chirng khoan.

3. Cha tich HBQT khdngdugc kiém nhém chrc TGP tri khi viéc kiem nhém nayduoc
phé chdn tai DPHDPCP thuong nién.

Piéu 16. Cach thirc &eng air, dé cir va biu thanh vién HPQT
1. Céch thirc dé cir, tng ar thanh vién BDQT:

a.

Cb ddng hdic nhém é ddngdaptng cacdiéu kién theo quydinh aiabiéu 1& Cong ty
va quydinh phap lat cé qugn gop 5 quyén biéu quyét caa trng ngrodi lai véi nhau
dé dé cir cacang vién HDQT.

Truong hop $ lugng cacing vién HDQT thdng quaté cir vaing ar van khéngda sb
lwong cin thiét, HDQT dwong nhém c6 tke dé cr thémung vién hdc 6 chic dé cu
theo @ ché do HPQT dé xuat. Co ché dé cir hay cach thc HDQT duong nhém dé cir
trng vién QT dugc cdng b rd rang vatugc PHDCD théng qua wréc khi tién hanh
dé cir.

Téi thiéu bay (07) ngay trdc ngay tréu tip hop PHDCP, thong tin lién quadén cac
ung vién QT (trong torong hyp da xacdinh duoc trudc cacuang vién) phai dugc
cong 1 trén website wa Cdng tydé cd ddng cé tid tim hidu V& cactng vién nay
truéc khi bo phiéu biu. Théng tin lién quadén cacieng vién HDQT duoc cong b toi
thiéu phii bao gm:

- Ho tén, ngay thangam sinh;
- Trinhd6é chuyén mén;
- Qua trinh coéng tac;

- Tén cac cong ty méng viéndang rm giit chic vu thanh vién HDQT va cac chc

danh qan ly khac (8u c6).
- CAc bi ich lién quandi Cong ty (réu co);
- Céc théng tin khac éu co).
Cécirng vién HDQT c6 cam Kt bang vin ban V& tinh trung thrc, chinh xac vadp ly
cua cac théng tin ca nhatwoc cong b va phii cam Kt thuc hién nhiém vu mot cach
trung thrc néu dugc biu lam thanh vién BQT.
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Céch thirc biu thanh vién BQT:

Viéc bo phiéu bau thanh vién BQT duoc thec hién theo plrong thrc don phiéu. Theo
d6, mbi ¢ ddng c6 dng D phiéu bicu quyét twong tng Wi tong $ ¢d phan s hiru nhan
véi sb thanh viénduoc bau aia HPQT va & déng c6é qugn don hét hoic phan chia&
phiéu bau cia minh cho it haic mjt sb tng ar vién.

Piéu 17. Mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT

Thanh vién HDQT bi b&i nhém, mién nhiém trong cac wong hop sauday:

1.

5.
6.

Thanh viéndo khongdu tu cach lam thanh vién BRQT theo quydinh aia Luit Doanh
nghiép haic bi luat phap édm khéngduoc 1am thanh vién BQT;

Thanh viéndo gii don bing vin ban xin tir chirc dén tru s& chinh @a Coéng ty;

Thanh viéndo bi réi loan tam thn va thanh vién khacia HPQT cé ntirng king ching
chuyén mon alng © nguoi d6 khdng con &ng krc hanh vi;

Thanh viéndi6é khong tham d cac céc hop cia HPQT lién uc trong vong sau (06) thang
ma khéng cos chip thuin cia HDQT va HPQT quyét dinh chic wu caa ngroi nay ki bo
tréng;

Thanh viéndo bi bai nhém theo quit dinh cia DPHDBCP; haic
Céc tong hop khac ddbiéu Ié Cong ty quydinh.

Piéu 18. Théng bao \& bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT

Viéc biu, mén nhiém, bdi nhém thanh vién QT phii dugc cong b théng tin theo quy
dinh aia phéap lat vé ching khoan va thtruong ching khoan.

Piéu 19.Trach nhiém va nghia vu cia thanh vién HPQT

1.

Thanh vién HDQT phii tuan thi day du trach nhém va nghia wi theo quydinh aia Luat
Doanh nghip, cac ¥in ban phap ldt co lién quan.

Thanh vién HDQT c6 trach nléim thuc hién cac nhdm wvu cia minh nét cach trung thc,
can trong vi quyn loi cia Céng ty vata @ déng.

Thanh vién HDQT c6 trach nidim tham dr day du cac céc hop cia HDQT va cé y kén
rd rang ¥ cac \in dé duoc dua ra tho luan.

Thanh vién HDQT c6 trach nkim coéng b cho Céng ty cac khm thu lao ma & nhan
duoc tir cac cbng ty con, cong ty liérétkva cac & chic khac ma b 1a ngroi dai dién
phan von gop @a Cong ty.

Céc thanh vién BQT va nlirng ngroi ¢6 lién quan khi thc hién mua hay bandcphin
cua Cong ty phi thuc hién bao céo va congdlthéng tin ¥ viéc mua ban nay theo quy
dinh aia phap lat.
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6. Cong ty co th mua o hiém trach nhém cho céac thanh vienBRT sau khi cd¢ chip

thuan ciza DPHDCP. Tuy nhién, Bo hiém nay khdng baodmn bao hiém cho nliing trach
nhiém cia thanh vién BQT lién quardén viéc vi pram phap 14t vabiéu lé Cong ty.

Piéu 20. Trinh tw, thi tuc t6 chiecc hop HPQT

1.

HDQT t chic hop theoding trinh & duoc quydinh i Diéu 16 Céng ty va Quy chtd
chic va hat dong aia HBQT.

Chu tich HDQT la ngrdi chiu trach nhdm triéu tip cac cdc hop HPQT, chuin bi chueong

trinh ngh si, thoi gian vadiadiém hop. Trong terong hyp can thiét, Cha tich HDQT c¢6

thé uy quyén cho thanh vién BQT khéc thrc hién trach nhém nay va ciu trach nhim

vé viéc uy quyen do.

Truong hop Chi tich HDQT khoéng clp nhan triéu tap hop HPQT hit thuong theo quy
dinh ti khoan 4 Piéu 112 @a Luit doanh nghip, thi Chi tich HDQT phai chiu trach
nhiém V& nhirng thiét hai xay raddi véi Cong ty. Nhing ngroi dé nghi to chirc cue hop

bat thuong dé c6 thé ty minh triéu tip hop HDQT.

Viéc 6 chirc hop HPQT, chrong trinh top va céc tai Bu lién quan phi duoc théng bao
truéc cho cac thanh vienBRT theoding thyi han quydinh aia phap lat va biéu I¢
cong ty.

Bién hin hop HPQT phai duoc lap chi tiét va rd rang. Th ky va cac thanh vién BQT
tham gia vao phiéndp phai ky tén vao cac biénan cuwc hop. Bién kin hop HDQT phai
duoc luu giit theo quydinh aia phap lat vabiéu lé Cong ty.

Piéu 21. Piéu kién tién hanh va cach thic biéu quyét trong cudc hop HPQT

1.

Diéu kién tién hanh cac hop HDQT:

a. Céac cwc hop aia HPQT lan thi nhat chi duoc tién hanh cac quy dinh khi c6 it nit

ba phin tr (3/4) $ thanh vién QT c6 mit truc tiép haic théng qua nepi dai dién
(ngudi duoc uy quyén).
Truong hop khdngdu sb thanh vién d hop theo quydinh, cwc hop phai duoc triéu
tap lai trong thdi han muoi [am (15) ngay k& tir ngay dr dinh hop lan tha nhat. Cusc
hop triéu tp lai duoc tién hanh du cé fon mot nira (1/2) $ thanh vién QT dy
hop.

b. Cudc hop cia HDQT ¢ the t6 chirc theo hinh thc ngH sy gitta cac thanh viénua
HDQT khi tit ca haic mot b thanh viéndangd nhitng dia diém khac nhau i diéu
kién & phi dapang $ luong thanh vién d hop ti thiéu theo quydinh tai khoan 1
diém (a)biéu nay va i thanh vién tham giadp déu co tte:

- Nghe tring thanh vién BQT khac cung tham gia phaébitrong céc hop;
- Phat btu vai tt ca cac thanh vién thamdkhac ndt cachdong thi.
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Viéc traoddi giita cac thanh vién co6 dtthyc hién mot cach toc tiép quadién thaai
hoic king phrong tién lién lac thdng tin khac (& ca viéc sr dung phrong tién nay
dién ra vao thi diém théng quabiéu I¢ hay sau nay) He 1a Kt hop tit ca nhing
phueong thrc nay. Thanh vién HQT tham gia céic hop nhr vay dugc coi la “co nat”
tai cuoc hop d6. Pia diém cwc hop dugc t chic theo quydinh nay ladia diém ma
nhom thanh vién BQT ddng nhit tap hop lai, hoic néu khdng cé mt nhém nhr vay,
la diadiém ma ctii toa cwe hop hién dién.

2. Céch thirc biéu quyét va théng qua nghguyét caia HPQT:

a. MGi thanh vién HbQT haic ngrodi duoc iy quyén tnrc tiép c6 it tai cusc hop HDQT
s3 ¢6 mdt phiéu biéu quyét. HDQT thdng qua cac géydinh va ra nghquyét tai cudc
hop trén @ s y kién tan thanh @a da $ thanh vién HDQT cé it (trén 50%).
Truong hop $ phiéu tan thanh va pim déi ngang ling nhau, pliu biéu quyét cia
Chu tich HPQT la phéu quyét dinh.

Céac qu¥t dinh dugc thdng qua trong & cudc hop quadién thai duoc to chic va
tién hanh not cach lwp thic c6 héu luc ngay khi Kt thic cée hop nhrng phii duoc
khiang dinh king céc cir ky trong bién Bn cia tt ca thanh vién QT tham d cuc
hop nay.

b. Nghi quyét theo hinh ttic Iy y kién bing vin ban dugc théng qua trénocss y kién
tan thanh ga da $ thanh vién QT c6 qugn biéu quyét. Nghi quyét nay cé hiu
lwc va gia tf nhu nghi quyét duoc cac thanh vién BIQT thdng quad cudc hop dugc
triéu tip va 6 chic theo khan 3Piéu nay.

Piéu 22. Bién ban hep va nghi quyét caa HPQT

1. Chua tich HDQT c6 trach nkim chuyén bién Bn hop HDQT cho céc thanh vién va bién
ban d6 1a bing ching x&c thrc vé cong véc da duoc tién hanh trong cac ée hop do tnr
khi c6 y kién phan d6i vé noi dung bién Bn trong thi han muoi (10) ngay k tir khi
chuyén di. Bién in hop HPQT dugc lap bing tiéng Viét va phii co chir ky caa tit ca cac
thanh vién DQT tham a cudc hop haic bién tn dugc lap thanh nhiu ban va ndi bién
ban c6 chi ky caa it ntit mot (01) thanh vién BQT tham gia céic hop.

2. Truong hop ngH quyét HPQT da dugc théng qua thedlng quydinh ti diém (a) khan
2 biéu 21 @a Quy ck nay, nleng thanh vién hit ngroi dai dién thanh vién BQT tir
chéi ky bién bin hop HPQT thi chir ky xac nfin viéc tham @ hop cia hp duoc coi 1a chi
ky caa hp tai bién kin hop HBQT.

3. Cobng ty co trach nAim théng bao nghguyét caa HPQT theo quydinh aia Uy ban Clirng
khoan Nha ndc, Sy Giao dch chrng khoan va quginh aia Phap lat.

Piéu 23. C4c Tiéu ban aia HPQT
1. HDQT, trong tedng hop cn thiét, cé tré thanh dp cac Téu bandé hd tro haat dong aia
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HDQT, bao §m tiéu ban chinh sach phéatémi tiéu ban kém toan i bo, tiéu ban nhan
su, tiéu ban trong throng va cac iu bandic biét khac theo Nghquyét caa DPHDCD.

2. Thanh vién aa tiéu ban c6 th gdm mot haic nhiéu thanh vién ga HPQT va not haic
nhiéu thanh vién bén ngoai theo @tiinh aia HDQT. Trong qué trinh it hién quyén
han dugc uy thac, cac &u ban phi tuan thi cac quydinh ma HPQT dé ra. Cac quytinh
nay co ti diéu chinh haic cho phép & nap thém niing ngroi khdng phii 1a thanh vién
HDQT vao céc fu ban néu trén va cho phépudg do duoc quyén bitu quyét vai tu
cach thanh viénua tiéu ban nleng (a) pli dam bao s lwong thanh vién bén ngoai it
hon mit nira Hng $ thanh vién a tiéu ban va (b) nghquyét caa cac tu ban ch cé
hiéu luc khi coda $ thanh vién thamuwlva béu quyét tai phién fop cia tiéu ban 1a thanh
vién HbQT.

3. HBQT quydinh chi tét v& viéc thanh 4p, @ ciu 6 chic, trach nhdm cia cac Téu ban
va trach niim aia trng thanh vién. Tirong hyp Cong ty thanhab cac Téu ban nhans
va Tiéu ban trong throng thi phi c6 it nkt mot (01) thanh vién BQT doc lap lam
truéng ban.

4. Truong hop khéng thanhab cac téu ban thi HDQT ar ngudi phu trach riéng ¥ tirng Van
de.

Piéu 24. Thu lao aia HPQT

1. Thu lao éa HDQT dugc PHDCD théng qua hangam va céng b theo quydinh.

2. Truong hop thanh vién BQT lam kiém nhim chrc danh trong & may quin ly diéu
hanh @a Céng ty va cac cdng ty con thi thu lao bamgéc khén luong, throng gin
vé6i chirc danhdiéu hanh va cac kho thi lao khac.

3. Thu lao, cac khin loi ich khac éng nhr chi phi ma Cong tg¢a thanh toan,ap cho tring
thanh vién HDQT duoc cong I chi tiét trong B&o céo thong nién éa Cong ty.

CHUONG IV
BAN PIEU HANH

Piéu 25. Tiéu chuan lam thanh vién aia Bandiéu hanh

1. Bandiéu hanh bao&m TGP, (cac) Pho T®, Ké toan trrong va Can b quan ly.

2. TGP phai dap ung day du cac tiéu chén vadién kién theo quydinh aia Luat Doanh
nghiép vabiéu Ié Cong ty.

3. Tiéu chuin vadiéu kién 1am Pho T®:
a. Codu nang fuc hanh vi danmsva khong thac dbi tuong b cdm quan Iy doanh nglip;
b. La ngroi co trinhdd chuyén mon trongrh wrc haat dong kinh doanhwea Cong ty, co

nang hrc t chic ch dao va thrc hién 6t cong véc dugc giao trongihh wrc duoc

phan céng;
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c. Co trinhdod dai hoc tro 1€n; va
d. Céc yéu éu khac theo quyinh aia HDQT vao ting thyi diém phi yp woi tinh hinh

hoat dong aia Cong ty.

4. Tiéu chuan vadiéu kién lam Ké toan tuong

a.

Khoéng thc ddi tuong nhing ngroi khéngduoc lam K toan quydinh i Biéu 51 @a
Luat K& toan;

Phii c6 phim chit dao dirc, c6 pm chit dao dic ngte nghiép, trung thrc, cé y thirc
chap hanh va Bo vé quyén loi, chinh sach, ¢hdo quan ly tai chinh va kinhétheo quy
dinh phap lat va quydinh aia Céng ty;

Phai c6 trinhdd chuy&n mdn, ngBp vu ké toan tr trinh dd dai hoc tro 1&n, ¢ thyi gian
cong tac thrc t trong ngle ké toan it niat 1a hai (02) &m va co6 cling ch ké toan
truong theo quydinh phap lat vé ké toan:;

Céc yéu éu khéac theo quginh aia HPQT vao frng thyi diém phud kp Vi tinh hinh
hoat dong aia Cong ty.

5. Can  quan ly phai dap ang duoc céc tiéu chin ax thé trong ang VGi ting Vi tri bo
nhiém do Céng ty quytinh, cé ring hrc thec hién va sr man can én thiét dé diéu hanh
cac hat dong va b chic aia Cong tydat duoc cac mic tiéudé ra.

Piéu 26. Trinh tw, thi tuc bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Bandiéu hanh

1. Trinh tr, tha tuc bd nhiém thanh vién Badiéu hanh:

a.

HDQT lya chon va b nhiém TGP véi nhiém ky khdng quéa 05 am va thrc hién béao
cao chadbHDCP gan nhit vé viéc bd nhiém nay.

HDQT lya chon va b nhiém (cac) Pho T®, Ké toan trong va Can b quan |y theo
dé xuat cia TGP vadanh gia éa Tiéu ban nhanwscaa HDQT (réu co).

TGP lva chon va b nhigm Can b quan ly khéng thiéc thim quyén aia HPQT.

Mtc leong, tén thu lao, éi ich va caadiéu khain khac trong bip ddng laodong déi

v6i TGP do HPQT quyét dinh va kp dong laodong déi véi Ké toan trong va Can
bo quan Iy do HDQT bd nhiém £ dugc HDQT quyét dinh sau khi tham ko y kién

cua TGD. Thong tin & muc lwong, ty cip, quyén loi cia TGP phai duoc bao céod

DPHDCD thuong nién vaiugc néu trong Bao caoulyng nién aa Cong ty.

TGP quyét dinh mzrc lwong, tién thu lao, &i ich va caadiéu khain khac trong bip

ddng laodong dbi véi cac Can b quan Iy khéng thidc thim quyén bd nhiém cia

HDQT.

2. Trinh ty, tha tuc mién nhiém, bai nhém, diéu chuyén thanh vién Badiéu hanh:

C.

Cap nao c6 thm quyén bd nhiém thi dip d6 cé thim quyén mién nhiém, bai nhém va
Trang 17/24



Est.
1969

e\ QUY CHE QUAN TRI

BienHoa Soét xét: 04

M3 g5: QCO7/VP

diéu chuyén d6i véi vi tri d6.

Thanh vién Bawtiéu hanh c6 tébi mién nhiém, bai nhém trong cac rong hyp sau:

- Khéng condapting cac tiéu chin vadiéu kién theo quydinh aia Cong ty Piéu
¢ Cong ty va quytinh phap lat;

- C6bdon xin tir chac bing vin ban giri cho HDQT (haic TGP néu vi tri d6 do
TGP bd nhiém);

- Hét thoi han hop ddng laodong ma Coéng ty khéng giaah haic tai ky Kt;

- Vi pham ky luat lao dong & mirc c6 tié ap ding hinh thirc ky luat cach clic haic
sa thii theo quydinh aia noi quy laodong Cong ty va phap #tilao dong; haic

- Céc toong hop khac ma BQT (haic TGP néu vi tri d6 do T bd nhiém) xét
thiy can thiét vi loi ich Cong ty.

HDQT (haic TGP néu vi tri d6 do T bd nhiém) c6 quygn diéu chuyn thanh vién
Bandiéu hanh sang ft vi tri cdng véc khac phu bp hon Vé6i trinh d6 chuy@n mén,
nang lrc va  trudng aia thanh viénid aing nhr tinh hinh thre € caa Cong ty, di
cap twong duong hays cap thap hon, i diéu kién la viéc diéu chuyén nay khéng trai
véi quy dinh aia hyp dong laodong va phéap It laodong.

4. Théng béo b nhigm, mén nhiém, bai nhém vadiéu chuyén thanh vién Badiéu hanh:

a.

Viéc bd nhiém, mién nhiém, bai nhém vadiéu chuyn thanh vién Bawtiéu hanh &
duoc théng bao cho thanh viéld bing cach trao trc tiép quyét dinh cho ngoi d6 va
théng béo cho toan &hcéan [ céng nhan vién theo hinhuth thich kvp do HDQT
(hoic TGP néu Vi tri 6 do TG bd nhiém) hra chon.

Viéc bd nhiém, mén nhiém, bdi nhém TGP phai duoc cbng 16 thdng tin theo quy
dinh phap lat vé ching khoan va thtruong ching khoan.

CHUONG V
BAN KI EM SOAT

Piéu 27.Ung air, dé cir va bau thanh vién BKS

Viéc tng ar, dé cr, bau, mén nhiém va bai nhdm thanh vién BKStugc thec hién trong tr
nhu viéc tng ar, dé ctr, biu, mén nhiém va bai nkém thanh vién BQT duoc quydinh ti
Diéu 16 vabiéu 17 cia Quy cké nay.

Piéu 28. Tw cach thanh vién BKS

1. Thanh vién BKS khéng la fimg ngroi ma phap lat vabiéu & Cong ty ém lam thanh
vién BKS. Thanh vién BKS gihla ngroi cé trinhdé chuyén mén va kinh ngém. Thanh
vién BKS c6 tk khong plai [a cd déng dia Cong ty.
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2.

Thanh vién BKS khéng p@hla ngroi trong b phan ké todn, tai chinhia Coéng ty va
khéng phi 1a thanh vién hay nhan viémia cong ty kim toandoc lap dang thrc hien
kiém toan cac bao céo tai chinkeaCoéng ty.

Piéu 29. Thanh phan BKS

1.

2.

S6 lwong thanh vién BKS it ritt 1 ba (03) ngoi va nhéu nhit [a nim (05) ngroi. Trong
BKS c6 it ntit mot thanh vién 1a &toan vién hac kiém toan vién.

Truong BKS la ngoi c6 chuy@n ménaké toan.

Piéu 30.Trach nhiém va nghia vu ciia BKS

1.

BKS chiu tradch nhém tredc o ddng @ia Cong ty ¢ cac hat dong giam satwa minh.
BKS c6 trach nidm giam sét tinh hinh tai chinh Cong ty, tinkptphap trong cac hanh
dong aia thanh vién BQT, hait dong aia thanh vién Ban TB, Can b quan ly, sr phi
hop hat dong gita BKS Wi HPQT, Ban T® va @ ddng, va cac nim wvu khac theo
quy dinh aia phap lat vabiéu lé Cong ty nim bao vé quyén loi hop phap éa Céng ty
va @ déng.

BKS hop it nHit hai Bn trong ndt nim, $ luong thanh vién thamudhop it nhit 1a hai
phan ba $ thanh vién BKS. Bién4m hop BKS duoc lap chi tiét va rd rang. Th ky va
cac thanh vién BKS thamurdhop phai ky tén vao cac biénan cuwc hop. Cac bién #n
hop cia BKS phi dugc luu gitt nhe nhing tai liéu quan tong aia Cong ty nBm xac
dinh trach nhim caa trng thanh vién BKS. Trong cacauhop aia BKS, BKS c6 quén
yéu du thanh vién BQT, thanh vién Ban TB, thanh vién Km toan i bo va thanh
vién kiém toandoc lap tham gia va loi cac vin dé ma BKS quan tam.

Truong hop BKS phéat hin nhirng hanh vi vi pam phép lat haic vi pram Diéu Ié cong
ty caa cac thanh vien BIQT, Ban T® diéu hanh va cac camlguan ly khac, BKS phi
thdng bao bng vin ban v6i HBQT trong vong Bn muoi tdm (48) gb, yu éu ngroi ¢
hanh vi vi pam chim dat vi pham va cé gii phap kiic phic hu qua. Sau thi han bay
(07) ngay K tir ngay ra théng bao néu tréréunngrdi ¢d hanh vi vi pam khong chm
dut vi pham va c6 gii phap khic phic hau qua, BKS c6 trach niéim giri bao céo tirc tiép
vé6i Uy ban Clirng khoan Nhawdc vé van dé nay.

BKS c6 qugn lya cton vadé ngh BPHDCP phé chén t chic kiém toandoc lap thuc
hién kiém toan cac bao céo tai chineoCong ty.

Piéu 31. Thu lao adia BKS

Hang raim cac thanh vién BK8uoc heong thu lao cho vic thec hién nghia wu cia BKS. Thu
lao ma cac thanh vién BK&roc heong phai ré rang, minh bch vadugc BPHDPCD théng qua.
Téng $ thu lao thanh toan cho BKS&rgc cong I trong b&o céo thbng nién éa Cong ty va
cho @ dong.
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CHUGONG VI

NGAN NGUA XUNG PQT L QI iCH VA GIAO D ICH VOI CAC BEN CO QUYEN
LQI LIEN QUAN PEN CONG TY

Piéu 32.Trach nhiém trung thwc va tranh cac xungdét vé quyén lei caa cac thanh vién
HDQT, thanh vién BKS, thanh vién Ban T va Can kp quan ly

1. Thanh vién HDQT, thanh vién BKS, thanh vién Ban PGra Can B quan ly phai cong
khai cac ¢i ich lién quan theo quginh aia Luat Doanh nghip, cac ¥n ban phap lat
lién quan.

2. Thanh vién HDQT, thanh vién BKS, thanh vién Ban BGCan [ quan ly va nhing
nguoi lién quan &i cac thanh vién nay khondiroc phép & dung nhing @ hoi kinh
doanh c6 th mang &i loi ich cho Céng ty vi mc dich ca nhan; khénduoc Sr dung
nhitng thdng tin catugc nhy chic vu cia minhdé tu loi ca nhan hayé phuc wu loi ich
cua © chirc haic ca nhan khac.

3. Thanh vién HDQT, thanh vién BKS, thanh vién Ban PGa Can b quan ly co nglia w
théng bao cho BQT céc giao ith gita Cong ty, céng ty con, cong ty do Cong fynn
quyén kiém soat i chinh thanh viér6 theo quydinh aia phap lat. Céng ty phi thuc
hién cong 16 thong tin & nghi quyét HPQT théng qua cac giadah néu trén trong vong
hai mroi bon (24) gb trén website @a Cong ty va bao cady ban cling khoan Nha
nuaéc.

4. Coéng ty khéngiugc phép ép cac khan vay hac bao 1anh cho cac thanh vienBT,
thanh vién BKS, thanh vién Ban PG Céan & quan ly va nhing ngroi c6 lién quandi
cac thanh vién néu tréngttreong hop cac khan vay hac bao I1anh néu tréma dugc
DHDCPD chip thuan.

5. Thanh vién HDQT khéngduoc biéu quyét ddi véi cac giao ith ma thanh viédo haic
nguoi c6 lién quantén thanh viéni6 tham gia, baodn cac giao tth ma bi ich vat chit
hay phi \it chit caa thanh vién BQT chra dugc xacdinh. CAc giao ith néu trén pii
duoc cdng 6 trong B&o céo tong nién @a Cong ty.

6. Thanh vién HDQT, thanh vién Ban TB, Can [ quan ly hay ngroi co lién quan i
thanh viéndé khéngduoc ar dung cac thdng tin aka duoc phép céng dcaa Cong tydé
tiét 16 cho ngroi khac haydé tu minh tén hanh cac giaoidh cé lién quan.

Piéu 33.Pam bao quyén hep phap cia nhirng ngudi co quyén lei lién quan dén Cong ty

1. Coéng ty tén tong quyén loi hop phap @a nHing ngroi c6 quyén loi lién quandén Céng
ty bao gm ngan hang, ¢hno, ngroi lao dong, ngroi tiéu dung, nha cundip, ongddng
va nhing ngroi khac c6 quen loi lién quandén Cong ty.

2. Céng ty hyp tac tich gc vi nhitng ngroi ¢6 quyén loi lién quandén Cong ty va khugn

khich hy dua ra y kén dong gop mang tinh xayudg \é tinh hinh hat dong kinh doanh,
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tinh hinh tai chinh Céng ty va cac @tiinh quan tsng lién quandi loi ich gira hp va
Céng ty thdng qua cac éa hop tnrc tiép voi HDQT, TGP va BKS.

Céng ty pli quan tam &i cac \in dé vé phuc bi, bao v& mdi treong, ki ich chung aa
cong dong, va trach niéim xa 1oi caa Cong ty.

CHUONG VI
PAO TAO VE QUAN TRI CONG TY

Piéu 34.Pao tao V@ quan tri Cong ty

Thanh vién HDQT, thanh vién BKS, thanh vién Ban PGthu ky Cong ty pli tham gia cac
khéadao ho oo ban vé quan tri Cong ty do cacae sy dao to duoc Uy ban Clirng khoan cong
nhan.

CHUONG VI

QUY TRINH, TH U TUC PHOI HQP HOAT PONG GIUA HDPQT, BKS VA BAN TGD

Piéu 35. Tha tuc trinh tw trigu tap, thong bao mdi hep, thdng bao Kt qua hop giira

HDPQT, BKS va Ban TGD

1. Thanh vién BKS, thanh vién Ban BG(khdng phi la thanh vién BQT) co the duoc

triéu tip tham gia cac @c hop aia HDQT khi HDQT xét thiy viéc tham gia nay laan
thiét. Trong trong hyp nay, Chi tich HDQT haic ngroi triéu tap phai gai théng bao i
hop va céc tai Bu kém theatén BKS, Ban T® nhu dbi véi thanh vién HDQT. Treong
BKS, TGP ¢6 nghia w truc tiép haic ar thanh vién éa ban minh thamudcuoc hop cia
HDQT theo nlx gidy triéu tap.

Thanh vién BKS, Ban TB du hop c6 tt¢ tham gia tho luin va tham mu cho FDQT
nhung khéng c6 qudn bicu quyét. Chi tich HDQT < gui van ban théng bao & qua
cudc hop nay cho Teong BKS va/hdc TGP trong thyi gian rim (05) ngay sau khidk
thuc cwc hop.

2. Khi can thiét, Truong BKS c6 th moi mot sd thanh vién QT va thanh vién Ban T

tham dr cuoc hop cia BKSdé tham in nhirng Van dé lién quan. Tir moi duoc giri cho
nguoi duoc moi it nhat nim (05) ngay wdc cwe hop. Treong BKS € giri van ban théng
bao Kt qua cudc hop nay cho QT va/hdic TGP trong thyi han nim (05) ngay sau khi
két thac cue hop.

3. Khi can thiét, TGD c6 thé moi mot b thanh vién QT va thanh vién BKS thamrctuoc

hop cia Ban T® dé tham \in nhing van d lién quan. Tr moi duoc gri cho ngroi
duoc moi it nhat nam (05) ngay e cwe hop. TGD 8 giri van kan théng bao & qua
cudc hop nay cho QT va/hdic Truong BKS trong thi gian rim (05) ngay sau khidk
thuc cuwc hop.
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Piéu 36. Tri éu tap HPQT theo dé nghi ciia TGP, BKS va Céan b quan ly

1.

Cha tich HDQT phai triéu tap hop HPQT trong céac trong hop sau:
(a) C6dé nghi ciada $ thanh vién BKS;

(b) C6dé nghi cia TGD; haic

(c) C6dé nghi caa it nkit nam (05) Can b quan ly.

DPé ngh phai duoc 1ap thanh ¥n ban, trongdé néu rd mc dich, vin dé can thao luan va
quyét dinh thube thim quyén cia HPQT.

Chu tich HPQT phii triéu tap hop HPQT trong thvi han mudi 1am (15) ngay, k tr ngay
nhan dugc dé nghi theo quydinh fai khoan 1 Biéu nay. Trong hop Chi tich khéng tréu
tap hop HDQT theodé nghi thi Chi tich phai chiu trach nhdm V& nhirng thiét hai xay ra
dbi voi Cong ty. Naroi dé nghi c6 quygn thay tit HPQT triéu tip hop HPQT.

Khi can thiét, Treong BKS c6 th moi mot sd thanh vién QT va thanh vién Ban T
tham dr cuoc hop cia BKSdé tham \in nhing Van dé lién quan. Tir moi duoc giri cho
nguoi duoc moi it nhat nim (05) ngay tdc cwe hop. Treong BKS € giri van ban théng
béo Kt qua cudc hop nay cho QT va/hdic TGP trong thyi han nim (05) ngay sau khi
két thac cue hop.

Khi can thiét, TGP c6 th moi mot sb thanh vién HDQT va thanh vién BKS thamud
cuoc hop cia Ban T@® dé tham an nhing van & lién quan. Tr moi dugc gri cho
nguoi duoc moi it nhat nim (05) ngay tréc cwpe hop. TGP S8 gai van ban théng béo &
qua cusc hop nay cho HDQT va/hdic Truong BKS trong thi gian rim (05) ngay sau khi
két thac cue hop.

Piéu 37. Phéi hop hoat dong kiém soat,diéu hanh, giam sat gira cac thanh vién HDQT,

1.

cac thanh vién BKS, thanh vién Ban T® va Can k) quan ly

Céc thanh vién BQT, BKS, Ban T® va Can b quan ly 5 thuong xuyén traaldi trong
cong vic va cung &p thdng tin quaal trén tinh thn hop tac, B tro, tao thuiin loi cho
nhau lam \éc vi loi chung @ia Cong ty.

Cac thanh vién BQT, BKS, Ban T® va Can B quan ly £ khéng can ti¢p vao cbng
viéc diéu hanh theo hithéng chirc ning, nhém wu khac nhaua nbi don Vi.
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CHUONG IX

PANH GIA HO AT PONG KHEN TH UONG VA KY LUAT POI VOI THANH VIEN

HPQT, THANH VIEN BKS, THANH VIEN BAN T ONG GIAM POC VA CAN BQ
QUAN LY

Piéu 38. Phwong thircc danh gia haat dong cia thanh vién HPQT, thanh vién BKS,

1.

3.
4,

thanh vién Ban TGP va Can by quan ly

Viéc danh gia hat dong aia thanh vién BQT, BKS, Ban T® va Can b quan ly thuc
hién theo quydinh aia Cong ty va theo plvng thrc sau:

a. Tu nhan xétdanh gi;

b. banh gia hat dong theodinh ky 06 thang;

c. Danh gia hat dong hang am duoc tién hanh vao abi nam;
d. T chac liy phiéu thim do, tin nhdm dot xuat;

e. Céch thirc khac do DQT Iya cton vao ting thyi diém.

HDQT < tién hanh é chic danh gi4 hat dong aia cac thanh vién BIQT va céac chc
danh do HDQT bb nhiém.

BKS s tién hanhdanh gia hat dong aia cac thanh vién BKS.
TGP <3 tién hanhdanh gia hat dong aia cac clrc danh do T® bd nhiém.

Piéu 39. Tiéu chidanh gia hat déng

Tiéu chidanh gia het dong aia cac thanh vién BIQT, thanh vién BKS, thanh vién Ban PG
va Can b quan ly, bao gm:

1.

5.

Két qua thuc hién cong véc duoc giao @m mic do hoan thanh, kbi luong, chit luong,
hiéu qua cong véc caa ca nhan vausphat trén, két qua hoat dong aiaPon Vvi.

Phim chit dao duc, I6i song, nHin thire, tr tedng viéc tuan thi va chip hanhbiéu & Cong
ty, ndi quy Cong ty va phap .

Tinh than hoc tip nang cao trinkio, tinh trung thrc, ciu thi trong codng tac, y ttt
chac, ky luat, tinh thin trach nhdm trong cdng \ic duoc giao va v tri dangdam nhiém.

Kha niang quin ly, phong céach, thato trong quin ly cong véc, viéc chbng quan liéu,
tham nhing, lIang phi.

DPoan Kt, phi hop trongbon Vi, giita cacbon vi va mrc do tin nhém véi nhan vién.

Piéu 40. Xép loai danh gia

Cin or vao Kt qua danh gia, vc xép loai thanh vién HDQT, BKS, Ban T® va Céan b
quan ly dugc phan lai:
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1. Hoan thanh xét sic nhiém wvu duoc giao.

2. Hoan thanh nlém wu duoc giao.

3. Chua hoan thanh néin vu dugc giao.

Cac win ban danh gia het dong aia cac thanh vién BIQT, thanh vién BKS, thanh vién Ban
TGD va Can b quan ly phai dugc leu gitr tai Cong ty.

Piéu 41. Khen thwéng va Ky luat

1. Khen throng:

a. Cac thanh vién BQT, thanh vién BKS, thanh vién Ban PGra Can b quan ly co
thanh tich trong céng & quan tri, diéu hanh Céng ty va cac im vu khacduoc giao
s& dugc xem xét khen thong theo quydinh aia Cong ty.

b. Cac hinh tikc khen throng, trinh tr, tha tuc khen tlwéng € duoc thuc hién theo Quy
ché thi dua, khen thong aia Cong ty i tirng thyi diém.

2. Ky luat:

a. Cac thanh vién BQT, thanh vién BKS, thanh vién Ban BP&a Can b quan ly trong
qua trinh tlrc hién nhiém wu duoc giao ma vi pam quydinh phap lat, Diéu Ié va cac
quydinh khac @a Cong ty thi thy tinh ¢ mic do va hu qua caa hanh vi vi pam
bi xur ly ky luat theo quydinh aia phap lat va Cong ty.

b. HPQT c6 thim quyén quyét dinh ky luat ddi véi cac chirc danh do QT bd nhiém.
TGP c6 thim quyén quyét dinh ky luat d6i véi cac chirc danh do T® bd nhiém.

c. Nguyén #ic xi ly ky luat, cac hinh ttic xir Iy vi pham ky luat, trinh i, tha tuc x Iy vi
pham Ky luat ¢ dugc thuc hién theo Bi quy laodong va cac quytinh khac co lién
quan @a Cong ty.

CHUONG X
PIEU KHO AN THI HANH

Piéu 42. Hiéu lwc thi hanh

1. Néu c6 kit ky quydinh nao trong Quy éhnay mau thén voi quy dinh aiabiéu 1& Cong
ty thi quydinh aiaDiéu Ié Cong ty § duoc uu tién &p dng.

2. Quy ctt nay c6 hdu luc tr ngayduoc HDQT ky Quyét dinh ban hanh va congtirén
website @a Cong ty. Véc sra doi, bé sung, thay t& hay bo hoic bai B Quy cté nay
thuoc thim quyén caa HDQT.
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